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1. Εισαγωγή 

Το έργο με τίτλο «ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΞΙΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΙ ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΩΝ ΨΗΦΙΑΚΩΝ 

ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ ΣΤΗ ΔΙΔΑΚΤΙΚΗ ΠΡΑΞΗ (ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ Β’ ΕΠΙΠΕΔΟΥ Τ.Π.Ε.)» περιλαμβάνει μεταξύ άλλων 

τη χρήση ολοκληρωμένου πληροφοριακού συστήματος (http://e-pimorfosi.cti.gr/mis) μέσω του οποίου 

πραγματοποιούνται όλες οι προβλεπόμενες λειτουργίες για τον προγραμματισμό, την οργάνωση και τη 

υλοποίηση δράσεων επιμόρφωσης. 

Ο οδηγός αυτός περιγράφει συνοπτικά λειτουργίες διαχείρισης των προγραμμάτων εκπαίδευσης 

επιμορφωτών στα ΠΑΚΕ.  

Για την υποστήριξη των χρηστών του Πληροφοριακού Συστήματος λειτουργεί Υπηρεσία Υποστήριξης στη 

διεύθυνση: http://e-pimorfosi.cti.gr -> «Υποστηρικτικές Δομές» -> «Help Desk». 

 

2. Υποστηριζόμενες Λειτουργίες 

Οι διαδικασίες που περιγράφονται στη συνέχεια αφορούν στη διαχείριση των στοιχείων των 

προγραμμάτων εκπαίδευσης επιμορφωτών στα ΠΑΚΕ μέσω του Πληροφοριακού Συστήματος της 

Επιμόρφωσης Εκπαιδευτικών για την Αξιοποίηση και Εφαρμογή των Ψηφιακών Τεχνολογιών στη διδακτική 

πράξη (http://e-pimorfosi.cti.gr/mis). 

Εν συντομία οι λειτουργίες που περιγράφονται είναι οι παρακάτω: 

1. Επισκόπηση και διαχείριση στοιχείων προσωπικού ΠΑΚΕ (συντονιστή προγράμματος, επιμορφωτή, 
τεχνικού υπευθύνου και γραμματέα εκπαιδευτικού προγράμματος. 

2. Επισκόπηση και διαχείριση στοιχείων αιθουσών ΠΑΚΕ 

3. Προβολή στοιχείων προγραμμάτων ΠΑΚΕ 

4. Καταχώριση και επεξεργασία μαθημάτων ωρολογίου προγράμματος. 

5. Καταχώριση - εκτύπωση παρουσιολογίου μαθήματος. 

6. Συμπλήρωση Αναφορών Ασύγχρονων Δράσεων 

7. Συμπλήρωση Βαθμού Εμπλοκής Εκπαιδευόμενων στις Ασύγχρονες Δράσεις 

8. Συμπλήρωση Αναφοράς Πρακτικής Άσκησης 

3. Διαχείριση στοιχείων προσωπικού 

Ο χρήστης για να διαχειριστεί στοιχεία του προσωπικού θα πρέπει να επιλέξει από το οριζόντιο μενού 

επιλογών τη «Διαχείριση πόρων ΠΑΚΕ» και στη συνέχεια από το υπομενού «Προσωπικό τη «Διαχείριση 

προσωπικού». 

 

http://e-pimorfosi.cti.gr/mis
http://e-pimorfosi.cti.gr/
http://e-pimorfosi.cti.gr/mis
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Ο χρήστης με την επιλογή αυτή ενημερώνεται για όλο το προσωπικό του ΠΑΚΕ ανεξαρτήτως ρόλου 

(διδάσκοντα, τεχνικού κτλ) και έχει τη δυνατότητα προβολής (επιλογή «Προβολή στοιχείων μέλους») αλλά 

και επικαιροποίησης (επιλογή «Τροποποίηση στοιχείων μέλους») στοιχείων για κάθε μέλος του 

προσωπικού του φορέα. 

 
Με την επιλογή «Τροποποίηση στοιχείων μέλους» εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα με τα διαθέσιμα 

στοιχεία του μέλους τα οποία είναι δυνατό να συμπληρωθούν ή / και να διορθωθούν. 
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4. Διαχείριση αιθουσών 

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα διαχείρισης των στοιχείων των αιθουσών του ΠΑΚΕ.  Για τη λειτουργία αυτή 
θα πρέπει να επιλέξει από το οριζόντιο μενού επιλογών τη «Διαχείριση πόρων ΠΑΚΕ» και στη συνέχεια 
από το υπομενού «Αίθουσες» τη «Διαχείριση Αιθουσών». 



ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ Β ΕΠΙΠΕΔΟΥ Τ.Π.Ε.  ΙΤΥΕ – «ΔΙΟΦΑΝΤΟΣ» 

 

Ε γ χ ε ι ρ ί δ ι ο  Χ ρ ή σ η ς  Π λ η ρ ο φ ο ρ ι α κ ο ύ  
Σ υ σ τ ή μ α τ ο ς  ( M I S )   
Δ ι α χ ε ί ρ ι σ η  Π ρ ο γ ρ α μ μ ά τ ω ν  Ε κ π α ί δ ε υ σ η ς  
Ε π ι μ ο ρ φ ω τ ώ ν  σ τ α  Π Α Κ Ε  

Σελίδα 5 

 

 

Η λειτουργία αυτή εμφανίζει έναν κατάλογο με τις αίθουσες του ΠΑΚΕ όπου είναι δυνατή η προβολή αλλά 

και η τροποποίηση των στοιχείων τους. 

 

Η λειτουργία «Τροποποίηση στοιχείων αίθουσας» εμφανίζει σχετική φόρμα για την επικαιροποίηση / 

διόρθωση στοιχείων της αίθουσας, όπως διεύθυνση, τηλέφωνο επικοινωνίας κ.ά.. 
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5. Διαχείριση στοιχείων προγραμμάτων - μαθημάτων 

Ο χρήστης μπορεί να ενημερωθεί αλλά και να επεξεργαστεί στοιχεία των προγραμμάτων του ΠΑΚΕ μέσω 

της επιλογής στο μενού «Προγράμματα ΠΑΚΕ». 

 

 
Με τη διαθέσιμη υπο επιλογή «Προβολή προγραμμάτων» ο χρήστης ενημερώνεται για τα προγράμματα 

που διεξάγονται στο συγκεκριμένο ΠΑΚΕ. 
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Διατίθεται επίσης και η λειτουργία «Εισαγωγή μαθημάτων» από την αντίστοιχη υπο επιλογή στο ίδιο 

μενού.   

 
 

Για την εισαγωγή μαθημάτων ο χρήστης επιλέγει αρχικά το πρόγραμμα για το οποίο επιθυμεί την εισαγωγή 

μαθημάτων 
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και στη συνέχεια μπορεί να καταχωρήσει μαθήματα ανάλογα με τον τύπο μαθήματος: 

 Μαθήματα δια ζώσης συνεδριών 
 

Για τις δια ζώσης συνεδρίες χρειάζεται να συμπληρωθεί η ημέρα του μαθήματος (Σάββατο ή Κυριακή), η 

ώρα έναρξης, λήξης, ο εκπαιδευτής / διδάσκοντας και ο τεχνικός για αυτό το χρονικό διάστημα του 

μαθήματος, ο αριθμός πακέτου moodle καθώς και η ενότητα ΑΠΣ που θα διδαχθεί. 

 

 

 

 

 Μαθήματα εξ αποστάσεως συνεδριών 
 

Για τις εκ αποστάσεως συνεδρίες χρειάζεται να συμπληρωθεί η ημέρα του μαθήματος (Δευτέρα - 

Παρασκευή), η ώρα έναρξης, λήξης, ο εκπαιδευτής / διδάσκοντας και ο τεχνικός για αυτό το χρονικό 

διάστημα του μαθήματος, ο αριθμός πακέτου moodle καθώς και η ενότητα ΑΠΣ που θα διδαχθεί. 
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 Ασύγχρονες δράσεις εβδομάδας 
 

Για τις ασύγχρονες δράσεις χρειάζεται να συμπληρωθεί η εβδομάδα (επιλέγοντας μια ημέρα αυτής), η 

διάρκεια τους σε ώρες , ο εκπαιδευτής / διδάσκοντας που θα απασχοληθεί, ο αριθμός πακέτου moodle 

καθώς και η ενότητα ΑΠΣ που θα αφορούν. 

 

 

 
 

Με την καταχώριση μαθημάτων συμπληρώνεται το ωρολόγιο πρόγραμμα που εμφανίζεται στην ίδια 

λειτουργία εισαγωγής μαθημάτων. 
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Όπως βλέπουμε στην παραπάνω εικόνα υπάρχει δυνατότητα διαγραφής μαθήματος. Στην περίπτωση που ο 

χρήστης επιθυμεί να διορθώσει το «Είδος μαθήματος» (Δια ζώσης, Σύγχρονη εξ αποστάσεως συνεδρία) σε 

μία ημερομηνία, θα πρέπει να προβεί στην διαγραφή και «Εισαγωγή μαθήματος» εκ νέου. Στην περίπτωση 

που επιθυμεί να διορθώσει οποιαδήποτε άλλα στοιχεία, τότε μπορεί να κάνει τροποποίηση μαθήματος. 

 

Η τροποποίησης μαθημάτων διατίθεται με χρήση της ειδικής λειτουργίας «Τροποποίηση προγράμματος» 

στο μενού «Προγράμματα ΠΑΚΕ». 

 
Η επιλογή αυτή εμφανίζει το περιβάλλον τροποποίησης μαθημάτων όπου αρχικά ο χρήστης θα πρέπει να 

επιλέξει το πρόγραμμα για το οποίο επιθυμεί την τροποποίηση των μαθημάτων του. 
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Με την επιλογή του προγράμματος εμφανίζονται σε μορφή ημερολογίου τα μαθήματα του συγκεκριμένου 

χρονικού διαστήματος.  Στη συνέχεια με την επιλογή συγκεκριμένου μαθήματος ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα τροποποίησής του ανάλογα με τον τύπο του μαθήματος. 
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6. Καταχώριση - Εκτύπωση παρουσιολογίων 

Για τη διαχείριση των παρουσιολογίων ο χρήστης επιλέγει από το μενού την αντίστοιχη επιλογή 

«Προγράμματα ΠΑΚΕ» - >«Παρουσιολόγιο προγράμματος ΠΑΚΕ». 

 
Η επιλογή αυτή εμφανίζει το περιβάλλον διαχείρισης – καταχώρισης παρουσιολογίων όπου αρχικά ο 

χρήστης θα πρέπει να επιλέξει το πρόγραμμα για το οποίο επιθυμεί τη διαχείριση των παρουσιολογίων 

του. 

 
Με την επιλογή του προγράμματος εμφανίζονται σε μορφή ημερολογίου τα μαθήματα του συγκεκριμένου 

χρονικού διαστήματος.  Στη συνέχεια με την επιλογή συγκεκριμένου μαθήματος ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα συμπλήρωσης του παρουσιολογίου τόσο για τους συντελεστές (εκπαιδευτή / διδάσκοντα & 

τεχνικό υπεύθυνο) όσο και για τους εκπαιδευόμενους. 
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Στις περιπτώσεις δια ζώσης μαθημάτων τα παρουσιολόγια είναι έξι ωρών και το έντυπο παρουσιολόγιο 

(Π2ζ) διατίθεται προς εκτύπωση κενό πριν την έναρξη του μαθήματος.  Το έντυπο παρουσιολόγιο τηρείται 

– υπογράφεται για κάθε διδακτική ώρα, σύμφωνα με το ωρολόγιο πρόγραμμα του προγράμματος.  Στο 

τέλος της συνεδρίας οι παρουσίες καταχωρίζονται ηλεκτρονικά, σύμφωνα βέβαια με το έντυπο 

παρουσιολόγιο και εντός της ημέρας που υλοποιήθηκε το μάθημα, καθώς έπειτα το σύστημα κλειδώνει. 

 
 

Στις περιπτώσεις των εξ αποστάσεως μαθημάτων τα παρουσιολόγια είναι τρίωρα.  Για κάθε ημέρα 

επιμόρφωσης, ο χρήστης ενημερώνει ηλεκτρονικά το παρουσιολόγιο για κάθε ώρα επιμόρφωσης σύμφωνα 

με το ωρολόγιο πρόγραμμα του προγράμματος.  Στο τέλος της συνεδρίας το έντυπο παρουσιολόγιο (Π2σ) 

διατίθεται για εκτύπωση με τις ηλεκτρονικές καταχωρίσεις των παρουσιών των εκπαιδευομένων και των 

συντελεστών. 
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7. Συμπλήρωση Αναφορών Ασύγχρονων Δράσεων 

Ο χρήστης (εκπαιδευτής / διδάσκοντας) για να συμπληρώσει τις αναφορές σχετικά με τις ασύγχρονες 

δράσεις ανά εβδομάδα και ανά πρόγραμμα στο οποίο συμμετέχει, θα πρέπει να επιλέξει από το οριζόντιο 

μενού «Διαχείριση επιμόρφωσης» - «Εβδομαδιαία αναφορά ασύγχρονων δράσεων». 
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Με την επιλογή αυτή εμφανίζονται οι εβδομαδιαίες ασύγχρονες δράσεις σύμφωνα με τα ωρολόγια 

προγράμματα. 

 

 

 
 

 

Ο χρήστης επιλέγει την εβδομαδιαία ασύγχρονη δράση που επιθυμεί να διαχειριστεί οπότε εμφανίζεται η 

φόρμα καταχώρισης της συγκεκριμένης αναφοράς. 
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Συμπληρώνει αρχικά τα γενικά στοιχεία της δράσης (πχ ώρες απασχόλησης, αντικείμενο απασχόλησης κτλ) 

και στη συνέχεια επιλέγοντας το άλλο tab μπορεί να διαχειριστεί τις εργασίες που ανατέθηκαν, ελέγχθηκαν 

κτλ. 

 
Στο χρήστη διατίθενται επίσης λειτουργίες επεξεργασίας και διαγραφής των καταχωρίσεών του. Επίσης, 

προς διευκόλυνσή του, μπορεί να ενημερωθεί για το αν έχει ήδη καταχωρίσει αναφορά (στήλη 

«Καταχωρισμένη αναφορά») αλλά και για το πλήθος των εργασιών που ανατέθηκαν στήλη 

«Καταχωρισμένες εργασίες»). 
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8. Συμπλήρωση Βαθμού Εμπλοκής Εκπαιδευόμενων στις 

Ασύγχρονες Δράσεις 

Ο χρήστης (εκπαιδευτής / διδάσκοντας) αφού ολοκληρώσει τις εβδομαδιαίες ασύγχρονες δράσεις στο 

πρόγραμμα στο οποίο απασχολείται και έχει καταχωρίσει τις σχετικές αναφορές του στο πληροφοριακό 

σύστημα (βλέπε προηγούμενη ενότητα), έχει τη δυνατότητα καταχώρισης του βαθμού εμπλοκής σε αυτές 

τις δράσεις για κάθε έναν από τους εκπαιδευόμενους του προγράμματός του. 

 

Η λειτουργία καταχώρισης βρίσκεται στο οριζόντιο μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης» - «Καταχώριση 

βαθμού εμπλοκής σε ασύγχρονες δράσεις». 

 

 
Με την επιλογή αυτή εμφανίζονται οι εκπαιδευόμενοι των προγραμμάτων για τα οποία έχει αναλάβει 

εβδομαδιαίες ασύγχρονες δράσεις και έχει καταχωρίσει στο σύστημα όλες τις σχετικές αναφορές του. 
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Αφού επιλέξει τον εκπαιδευόμενο για τον οποίο επιθυμεί να καταχωρίσει το βαθμό εμπλοκής του στις 

ασύγχρονες δράσεις εμφανίζεται υπο πίνακας – φόρμα με τα σχετικά πεδία: 
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9. Συμπλήρωση Αναφοράς Πρακτικής Άσκησης 

Από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης» και στο υπομενού  «Πρακτική Άσκηση», εντοπίζονται οι δύο 

βασικές αναφορές της Πρακτικής Άσκησης, που συμπληρώνονται από τους αντίστοιχους διδάσκοντες: 

«Προγραμματισμός και Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής Άσκησης» και «Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης 

Πρακτικής Άσκησης».  

 
 

Στις λειτουργίες αυτές έχουν πρόσβαση μόνο οι εκπαιδευτές / διδάσκοντες οι οποίοι έχουν ορισθεί ως 

υπεύθυνοι πρακτικής άσκησης για κάθε ένα από τα προγράμματα εκπαίδευσης στα ΠΑΚΕ. 

 

Ο εκπαιδευτής/ διδάσκων θα πρέπει να συμπληρώσει πρώτα τις ενότητες του «Προγραμματισμός και 

Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής Άσκησης» και στη συνέχεια τις ενότητες «Απολογισμός – Αναφορά 
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Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης», με την σειρά που παρουσιάζονται τόσο στο μενού όσο και στις ενότητες 

του παρόντος εγχειριδίου που ακολουθούν.  

Στην περίπτωση που έχουν ορισθεί περισσότεροι του ενός διδάσκοντα  σε ένα πρόγραμμα για την 

Πρακτική Άσκηση, τότε καθένας από αυτούς θα πρέπει να συμπληρώσει τις σχετικές ενότητες ανάλογα 

με τον τρόπο που πιθανότατα έχουν μοιράσει μεταξύ τους τις διάφορες δράσεις της Πρακτικής. 

 

Επισημαίνεται ότι ο χρήστης (εκπαιδευτής/ διδάσκων) που έχει αναλάβει την εποπτεία της Πρακτικής 

Άσκησης των εκπαιδευόμενων, θα πρέπει να ακολουθήσει τα εξής βήματα: 

1. Να συμπληρώσει τις ενότητες του «Προγραμματισμός και Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής 
Άσκησης»: 

a. «Προγραμματισμός – Πλάνο ενεργειών διδάσκοντα» 

b. «Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – 
Εκπαιδευτικά Σενάρια Εφαρμογής» και  

c. «Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε Κέντρο Στήριξης 
Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)» 

2. Να συμπληρώσει τις ενότητες του «Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης»: 

a. «Απολογισμός – Αναφορά εργασιών διδάσκοντα» 

b. «Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – Εφαρμογή 
Εκπαιδευτικών Σεναρίων» 

c. «Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε Κέντρο Στήριξης Επιμόρφωσης 
(ΚΣΕ)» 

d. «Γενική Αποτίμηση – Αξιολόγηση Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων» και  

e. «Οριστική υποβολή αναφοράς διδασκόντων Πρακτικής Άσκησης» 
 

Στις ενότητες του Απολογισμού παρουσιάζονται όσα έχουν καταχωριστεί, στο πρώτο βήμα της διαδικασίας, 

στις αντίστοιχες ενότητες του Προγραμματισμού/ Πλάνου. 

9.1. Προγραμματισμός και Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής Άσκησης  

Από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης» και στο υπομενού  «Πρακτική Άσκηση», εντοπίζεται η ενότητα 

«Προγραμματισμός και Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής Άσκησης», όπου αφορά στα:  

 «Προγραμματισμός – Πλάνο ενεργειών διδάσκοντα» 

 «Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – Εκπαιδευτικά Σενάρια 
Εφαρμογής» και  

 «Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε Κέντρο Στήριξης Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)». 
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Κάθε μία από τις παραπάνω αναφορές θα πρέπει να συμπληρωθεί, ώστε να μπορεί να συμπληρωθεί στο 

τέλος και ο «Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης της Πρακτικής Άσκησης»  

(βλέπε ενότητα 9.2.). 

 

9.1.1. Προγραμματισμός – Πλάνο ενεργειών διδάσκοντα  

Ο χρήστης (εκπαιδευτής/ διδάσκων) που έχει αναλάβει την εποπτεία της Πρακτικής Άσκησης των 

εκπαιδευόμενων, από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης», στο υπομενού  «Πρακτική Άσκηση», στην 

ενότητα «Προγραμματισμός και Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής Άσκησης», επιλέγει αρχικά 

«Προγραμματισμός – Πλάνο ενεργειών διδάσκοντα». 
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Εμφανίζονται όλα τα προγράμματα στα οποία ο χρήστης έχει αναλάβει εποπτεία Πρακτικής Άσκησης. 

Επιλέγει το πρόγραμμα για το οποίο επιθυμεί να καταχωρίσει πλάνο ενεργειών και  στη συνέχεια «Επιλογή 

Προγράμματος». 

 
Ακολούθως εμφανίζονται προς συμπλήρωση οι προβλεπόμενες ώρες απασχόλησης, οι ενέργειες 

υποστήριξης – εποπτείας της Πρακτικής Άσκησης που θα πραγματοποιήσει και δίδεται η δυνατότητα 

συμπλήρωσης οποιονδήποτε άλλων σχολίων. 
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Με την ολοκλήρωση της συμπλήρωσης επιλέγει «Καταχώριση» για να αποθηκευτούν τα στοιχεία και 

εμφανίζεται σχετική ενημέρωση. 

 

9.1.2. Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ 
– Εκπαιδευτικά Σενάρια Εφαρμογής  

Ο χρήστης (εκπαιδευτής/ διδάσκων) στη συνέχεια, από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης», στο 

υπομενού  «Πρακτική Άσκηση», στην ενότητα «Προγραμματισμός και Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής 

Άσκησης», επιλέγει «Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – 

Εκπαιδευτικά Σενάρια Εφαρμογής». 
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ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ Β ΕΠΙΠΕΔΟΥ Τ.Π.Ε.  ΙΤΥΕ – «ΔΙΟΦΑΝΤΟΣ» 

 

Ε γ χ ε ι ρ ί δ ι ο  Χ ρ ή σ η ς  Π λ η ρ ο φ ο ρ ι α κ ο ύ  
Σ υ σ τ ή μ α τ ο ς  ( M I S )   
Δ ι α χ ε ί ρ ι σ η  Π ρ ο γ ρ α μ μ ά τ ω ν  Ε κ π α ί δ ε υ σ η ς  
Ε π ι μ ο ρ φ ω τ ώ ν  σ τ α  Π Α Κ Ε  

Σελίδα 25 

 

 
Εμφανίζονται όλοι οι εκπαιδευόμενοι του κάθε προγράμματος. Μπορεί να επιλέξει πρόγραμμα 

καταχωρώντας τον κωδικό του προγράμματος στην στήλη «Κωδικός Προγράμματος» π.χ. 5782-2. Ο 

χρήστης, θα πρέπει να συμπληρώσει τον προγραμματισμό της πρακτικής άσκησης εκπαιδευόμενων σε 

Σχολική Τάξη για όλους τους εκπαιδευόμενους που έχει αναλάβει και συγκεκριμένα να καταχωρίσει τον 

Τίτλο του σεναρίου, την βαθμίδα και την τάξη στην οποία θα γίνει, τις διδακτικές ώρες του σεναρίου καθώς 

και τα ψηφιακά μέσα που θα χρησιμοποιήσει. Επιλέγει επομένως τον εκπαιδευόμενο που τον ενδιαφέρει 

και «Καταχώριση νέου σεναρίου». Με την συμπλήρωση των απαιτούμενων πεδίων, ο χρήστης επιλέγει 

«Καταχώριση» ώστε να αποθηκευτούν και στη συνέχεια εμφανίζονται και στην προβολή προς διευκόλυνση 

του χρήστη. 
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9.1.3. Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε Κέντρο 
Στήριξης Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)  

Ο χρήστης (εκπαιδευτής/ διδάσκων) τέλος, από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης», στο υπομενού  

«Πρακτική Άσκηση», στην ενότητα «Προγραμματισμός και Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής Άσκησης», 

επιλέγει «Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε Κέντρο Στήριξης Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)». 

 



ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ Β ΕΠΙΠΕΔΟΥ Τ.Π.Ε.  ΙΤΥΕ – «ΔΙΟΦΑΝΤΟΣ» 

 

Ε γ χ ε ι ρ ί δ ι ο  Χ ρ ή σ η ς  Π λ η ρ ο φ ο ρ ι α κ ο ύ  
Σ υ σ τ ή μ α τ ο ς  ( M I S )   
Δ ι α χ ε ί ρ ι σ η  Π ρ ο γ ρ α μ μ ά τ ω ν  Ε κ π α ί δ ε υ σ η ς  
Ε π ι μ ο ρ φ ω τ ώ ν  σ τ α  Π Α Κ Ε  

Σελίδα 28 
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Εμφανίζονται όλοι οι εκπαιδευόμενοι του κάθε προγράμματος. Μπορεί να επιλέξει πρόγραμμα 

καταχωρώντας τον κωδικό του προγράμματος στην στήλη «Πρόγραμμα ΠΑΚΕ» π.χ. 5782-2. Ο χρήστης, θα 

πρέπει να συμπληρώσει τον προγραμματισμό της πρακτικής άσκησης εκπαιδευόμενων σε Κέντρο Στήριξης 

Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)  για όλους τους εκπαιδευόμενους που έχει αναλάβει και συγκεκριμένα να καταχωρίσει 

σχόλια αναφορικά με αυτή. Επιλέγει επομένως τον εκπαιδευόμενο που τον ενδιαφέρει και «Επιλογή 

εκπαιδευόμενου». Με την συμπλήρωση των απαιτούμενων πεδίων, ο χρήστης επιλέγει «Καταχώριση» 

ώστε να αποθηκευτούν και στη συνέχεια εμφανίζονται και στην προβολή προς διευκόλυνση του χρήστη. 
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9.2. Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης 

Με την ολοκλήρωση της Πρακτικής Άσκησης, από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης» και στο υπομενού  

«Πρακτική Άσκηση», εντοπίζεται η ενότητα «Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης», 

όπου αφορά στα: 

 «Απολογισμός – Αναφορά εργασιών διδάσκοντα» 

 «Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – Εφαρμογή Εκπαιδευτικών 
Σεναρίων» 

 «Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε Κέντρο Στήριξης Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)» 

 «Γενική Αποτίμηση – Αξιολόγηση Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων» και  
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 «Οριστική υποβολή αναφοράς διδασκόντων Πρακτικής Άσκησης».  

Για να συμπληρωθεί η ενότητα «Γενική Αποτίμηση – Αξιολόγηση Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης 
Εκπαιδευομένων» θα πρέπει να έχει προηγηθεί η συμπλήρωση των τριών πρώτων και η οριστική υποβολή 
της αναφοράς προϋποθέτει τη συμπλήρωση όλων των προηγούμενων τεσσάρων ενοτήτων. 
 

9.2.1. Απολογισμός – Αναφορά εργασιών διδάσκοντα 

Ο χρήστης (εκπαιδευτής/ διδάσκων) που έχει αναλάβει την εποπτεία της Πρακτικής Άσκησης των 

εκπαιδευόμενων, από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης», στο υπομενού  «Πρακτική Άσκηση», στην 

ενότητα «Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης», επιλέγει αρχικά «Απολογισμός – 

Αναφορά εργασιών διδάσκοντα». 

 

 



ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ Β ΕΠΙΠΕΔΟΥ Τ.Π.Ε.  ΙΤΥΕ – «ΔΙΟΦΑΝΤΟΣ» 

 

Ε γ χ ε ι ρ ί δ ι ο  Χ ρ ή σ η ς  Π λ η ρ ο φ ο ρ ι α κ ο ύ  
Σ υ σ τ ή μ α τ ο ς  ( M I S )   
Δ ι α χ ε ί ρ ι σ η  Π ρ ο γ ρ α μ μ ά τ ω ν  Ε κ π α ί δ ε υ σ η ς  
Ε π ι μ ο ρ φ ω τ ώ ν  σ τ α  Π Α Κ Ε  

Σελίδα 33 

 

 

 
Εμφανίζονται όλα τα προγράμματα για τα οποία έχει συμπληρωθεί «Προγραμματισμός και Οργάνωση – 

Πλάνο Πρακτικής Άσκησης». Επιλέγοντας το πρόγραμμα που τον ενδιαφέρει και «Επιλογή Προγράμματος» 

εμφανίζεται ότι είχε καταχωρίσει ο χρήστης στο «Προγραμματισμός και Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής 

Άσκησης» και αν έχει αλλάξει κάτι από αυτά θα πρέπει να κάνει τις σχετικές αλλαγές καθώς και να 
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συμπληρώσει πρόσθετα στοιχεία, όπως Ημερομηνίες, διάρκεια και θέματα καθώς και λοιπά άλλα σχόλια 

για τις εργασίες του. Για να γίνει η αποθήκευση επιλέγει «Καταχώριση». 
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9.2.2. Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – 
Εφαρμογή Εκπαιδευτικών Σεναρίων  

Ο χρήστης (εκπαιδευτής/ διδάσκων) στη συνέχεια, από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης», στο 

υπομενού  «Πρακτική Άσκηση», στην ενότητα «Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης», 

επιλέγει «Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – Εφαρμογή Εκπαιδευτικών 

Σεναρίων». 
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Εμφανίζονται όλοι οι εκπαιδευόμενοι για τους οποίους έχει συμπληρωθεί «Προγραμματισμός Πρακτικής 

Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – Εκπαιδευτικά Σενάρια Εφαρμογής». Επιλέγοντας τον 

εκπαιδευόμενο και του σεναρίου που τον ενδιαφέρει και «Επιλογή εκπαιδευόμενου και σεναρίου» 

εμφανίζεται ότι είχε καταχωρίσει ο χρήστης στο «Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων 

σε ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – Εκπαιδευτικά Σενάρια Εφαρμογής» και αν έχει αλλάξει κάτι από αυτά θα πρέπει να 

κάνει τις σχετικές αλλαγές, καθώς και να συμπληρώσει πρόσθετα στοιχεία, όπως Ημερομηνία/ες 

εφαρμογής καθώς και λοιπά άλλα σχόλια για τις εργασίες του. Για να γίνει η αποθήκευση επιλέγει 

«Καταχώριση». 
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Για όσους εκπαιδευόμενους έχει συμπληρωθεί η «Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε 

ΣΧΟΛΙΚΗ ΤΑΞΗ – Εφαρμογή Εκπαιδευτικών Σεναρίων», εμφανίζονται τα στοιχεία στην προβολή, όπως 

φαίνεται παραπάνω. 

9.2.3. Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε Κέντρο Στήριξης 
Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)  

Ο χρήστης (εκπαιδευτής/ διδάσκων) έπειτα, από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης», στο υπομενού  

«Πρακτική Άσκηση», στην ενότητα «Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης», επιλέγει 

«Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε Κέντρο Στήριξης Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)». 
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Εμφανίζονται όλοι οι εκπαιδευόμενοι για τους οποίους έχει συμπληρωθεί «Προγραμματισμός Πρακτικής 

Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε Κέντρο Στήριξης Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)». Επιλέγοντας τον εκπαιδευόμενο που 

τον ενδιαφέρει και «Επιλογή εκπαιδευόμενου» εμφανίζεται ότι είχε καταχωρίσει ο χρήστης στο 

«Προγραμματισμός Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευόμενων σε Κέντρο Στήριξης Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)» και αν 

έχει αλλάξει κάτι από αυτά θα πρέπει να κάνει τις σχετικές αλλαγές, καθώς και να συμπληρώσει πρόσθετα 

στοιχεία, όπως το Θέμα της Συνεδρίας Παρατήρησης, το Θέμα της Συνεδρίας Διδασκαλίας καθώς και λοιπά 

άλλα σχόλια. Για να γίνει η αποθήκευση επιλέγει «Καταχώριση». 
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Για όσους εκπαιδευόμενους έχει συμπληρωθεί η «Υλοποίηση Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων σε 

Κέντρο Στήριξης Επιμόρφωσης (ΚΣΕ)», εμφανίζονται τα στοιχεία στην προβολή, όπως φαίνεται παραπάνω. 

 

9.2.4. Γενική Αποτίμηση – Αξιολόγηση Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης 
Εκπαιδευομένων  

Ο χρήστης (εκπαιδευτής/ διδάσκων) ακολούθως, από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης», στο υπομενού  

«Πρακτική Άσκηση», στην ενότητα «Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης», επιλέγει 

«Γενική Αποτίμηση – Αξιολόγηση Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης Εκπαιδευομένων». 
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Εμφανίζονται όλοι οι εκπαιδευόμενοι κάθε προγράμματος για τα οποία έχει αναλάβει εποπτεία Πρακτικής 

Άσκησης. Επιλέγοντας τον εκπαιδευόμενο που τον ενδιαφέρει και «Επιλογή εκπαιδευόμενου» 

εμφανίζονται τα πεδία προς συμπλήρωση: Σύντομη Αναφορά Αξιολόγησης, εάν έχει καταθέσει παραδοτέα 

για την Πρακτική Άσκηση και η Βαθμολογία τόσο για την Πρακτική Άσκηση σε ΚΣΕ όσο και σε Σχολείο 

(βαθμολογίες 0 έως 5). Για να γίνει η αποθήκευση επιλέγει «Καταχώριση». 
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Για όσους εκπαιδευόμενους έχει συμπληρωθεί η «Γενική Αποτίμηση – Αξιολόγηση Υλοποίησης Πρακτικής 

Άσκησης Εκπαιδευομένων», εμφανίζονται τα στοιχεία στην προβολή, όπως φαίνεται παραπάνω. 

 

9.2.5. Οριστική υποβολή αναφοράς διδασκόντων Πρακτικής Άσκησης  

Ο χρήστης (εκπαιδευτής/ διδάσκων) τέλος, από το μενού «Διαχείριση Επιμόρφωσης», στο υπομενού  

«Πρακτική Άσκηση», στην ενότητα «Απολογισμός – Αναφορά Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης», επιλέγει 

«Οριστική υποβολή αναφοράς διδασκόντων Πρακτικής Άσκησης». 

 

 

 



ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ Β ΕΠΙΠΕΔΟΥ Τ.Π.Ε.  ΙΤΥΕ – «ΔΙΟΦΑΝΤΟΣ» 

 

Ε γ χ ε ι ρ ί δ ι ο  Χ ρ ή σ η ς  Π λ η ρ ο φ ο ρ ι α κ ο ύ  
Σ υ σ τ ή μ α τ ο ς  ( M I S )   
Δ ι α χ ε ί ρ ι σ η  Π ρ ο γ ρ α μ μ ά τ ω ν  Ε κ π α ί δ ε υ σ η ς  
Ε π ι μ ο ρ φ ω τ ώ ν  σ τ α  Π Α Κ Ε  

Σελίδα 46 

 

 

 
Εμφανίζονται όλα τα προγράμματα στα οποία ο χρήστης έχει αναλάβει εποπτεία Πρακτικής Άσκησης. 

Επιλέγει το πρόγραμμα για το οποίο επιθυμεί να κάνει οριστική υποβολή της αναφοράς για την Πρακτική 

Άσκηση και  στη συνέχεια «Καταχώριση ημερομηνιών και οριστική υποβολή». 
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Για να μπορέσει να γίνει οριστική υποβολή θα πρέπει να έχουν συμπληρωθεί όλες οι υποενότητες του 

«Προγραμματισμός και Οργάνωση – Πλάνο Πρακτικής Άσκησης» και του «Απολογισμός – Αναφορά 

Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης» (βλέπε κεφάλαιο 9), από όλους τους διδάσκοντες και για όλους τους 

εκπαιδευόμενους. Διαφορετικά εμφανίζονται σχετικά ενημερωτικά μηνύματα και δεν του επιτρέπεται η 

συμπλήρωση.  

 

Εφόσον έχουν συμπληρωθεί όλα τα απαραίτητα, ο εκπαιδευτής/ διδάσκων θα πρέπει να συμπληρώσει τις 

ημερομηνίες έναρξης και λήξης των εργασιών υποστήριξης – αναστοχασμού της Πρακτικής Άσκησης και 

στη συνέχεια να επιλέξει «Οριστική υποβολή». 
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Με την καταχώριση των ημερομηνιών και την επιβεβαίωσή της, εμφανίζεται στην παραπάνω προβολή το 

διάστημα υλοποίησης της πρακτικής άσκησης και πλέον δεν μπορεί να γίνει τροποποίηση στα επιμέρους 

στοιχεία της Πρακτικής Άσκησης. 

 


