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ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 2 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

 

ΔΟΚΙΜΑΣΙΑ 1 

Είδος Δραστηριότητα 

Τίτλος Demo 2.1. - Αποθήκευση με νέο τύπο 

Ελεγχόμενη 
Ικανότητα / 
Δεξιότητα / Γνώση 

Αποθήκευση εγγράφου με διαφορετικό τύπο ή / και σε διαφορετική θέση ή / και με 
διαφορετικό όνομα 

Αρχείο Εργασίας Unit2_DemoFile1.docx 

Εκφώνηση 
Να αποθηκεύσετε το ενεργό έγγραφο στον φάκελο C:\ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ\ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΕΙΣ ως 
αρχείο τύπου pdf διατηρώντας το όνομά του. 

Αρχική Οθόνη 

 

 
 

  



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 3 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

Περιγραφή 
Βημάτων 

 

 
 
 
 

 
 



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 4 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

Τελική Οθόνη 

 
 

  



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 5 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

ΔΟΚΙΜΑΣΙΑ 2 

Είδος Δραστηριότητα 

Τίτλος Demo 2.2. - Αντικατάσταση συντομογραφίας 

Ελεγχόμενη 
Ικανότητα / 
Δεξιότητα / Γνώση 

Χρήση «εύρεσης» και «αντικατάστασης» 

Αρχείο Εργασίας Unit2_DemoFile1.docx 

Εκφώνηση 
Στο τρέχον έγγραφο, με χρήση της σχετικής λειτουργίας του Word, να αντικαταστήσετε 
τη συντομογραφία "ΤΠΕ" με τη συντομογραφία "Τ.Π.Ε.". 

Αρχική Οθόνη 

 



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 6 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

Περιγραφή 
Βημάτων 

 
 
 

 
 



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 7 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

 
 

Τελική Οθόνη 

 

 
 

 

 

  



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 8 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

ΔΟΚΙΜΑΣΙΑ 3 

Είδος Δραστηριότητα 

Τίτλος Demo 2.3. - Στοίχιση στο κέντρο 

Ελεγχόμενη 
Ικανότητα / 
Δεξιότητα / Γνώση 

Επιλογές στοίχισης παραγράφου 

Αρχείο Εργασίας Unit2_DemoFile1.docx 

Εκφώνηση 
Στην παράγραφο "Δικαίωμα συμμετοχής ... ΠΕ86 Πληροφορικής" του ενεργού εγγράφου, 
εφαρμόστε Στοίχιση στο κέντρο. 

Αρχική Οθόνη 

 

 
 



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 9 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

Περιγραφή 
Βημάτων 

 
 

Τελική Οθόνη 

 

 
 

 

 

  



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 10 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

ΔΟΚΙΜΑΣΙΑ 4 

Είδος Δραστηριότητα 

Τίτλος Demo 2.4. - Αρίθμηση σελίδων 

Ελεγχόμενη 
Ικανότητα / 
Δεξιότητα / Γνώση 

Αρίθμηση σελίδων 

Αρχείο Εργασίας Unit2_DemoFile1.docx 

Εκφώνηση 
Να  εισαγάγετε  Αριθμό  σελίδας  στο  Κάτω μέρος της σελίδας,  της  μορφής Απλός 
αριθμός 3. 

Αρχική Οθόνη 

 

 
 



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 11 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

Περιγραφή 
Βημάτων 

 
 

Τελική Οθόνη 

 

 
 

 

 

  



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 12 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

ΔΟΚΙΜΑΣΙΑ 5 

Είδος Δραστηριότητα 

Τίτλος Demo 2.5. - Μετακίνηση εικόνας 

Ελεγχόμενη 
Ικανότητα / 
Δεξιότητα / Γνώση 

Αντιγραφή, μετακίνηση εικόνας, γραφικού στο ίδιο ή σε άλλο έγγραφο 

Αρχείο Εργασίας Unit2_DemoFile2.docx 

Εκφώνηση 
Να μετακινήσετε την εικόνα του ενεργού εγγράφου στην κενή παράγραφο κάτω από τον 
τίτλο "Χρονοδιάγραμμα Εξετάσεων". 

Αρχική Οθόνη 

 

 
 



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 13 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

Περιγραφή 
Βημάτων 

 
 
 

 



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 14 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

Τελική Οθόνη 

 

 
 

 

 

 

  

 

 

  



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 15 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

ΔΟΚΙΜΑΣΙΑ 6 

Είδος Δραστηριότητα 

Τίτλος Demo 2.6. - Σκίαση πρώτης γραμμής 

Ελεγχόμενη 
Ικανότητα / 
Δεξιότητα / Γνώση 

Εφαρμογή σκίασης σε κελιά 

Αρχείο Εργασίας Unit2_DemoFile2.docx 

Εκφώνηση 
Στο ενεργό έγγραφο, να εφαρμόσετε στην πρώτη γραμμή του πίνακα Σκίαση με χρώμα 
Σκούρο μπλε, Κείμενο 2, Πιο ανοιχτό 60%. 

Αρχική Οθόνη 

 



ΙΤΥΕ «Διόφαντος»  Διεύθυνση Επιμόρφωσης & Πιστοποίησης 
 

 
Δείγματα Δοκιμασιών Σελ. 16 από 16 Ενότητα: Επεξεργασία Κειμένου 

Περιγραφή 
Βημάτων 

 
 

Τελική Οθόνη 

 

 
 

 

  


